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Примерная структура отчета о прохождении практики: 
1. Введение;
2. Два-три раздела;
3. Заключение;
4. Список использованных источников; 
5. Приложения (при необходимости).
Основными требованиями, предъявляемыми к содержанию отчета о прохождении практики, являются следующие: 
· во введении указываются: цель, место, дата начала и продолжительность практики, краткий перечень основных работ и заданий, выполненных при прохождении практики; 
· в основной части отчета дается описание основных достигнутых результатов в период прохождения практики в соответствии с программой практики; в случае невыполнения (неполного выполнения) программы практики в отчете отразить причины невыполнения;
· в заключении описываются навыки и умения, приобретенные за время прохождения практики; делаются индивидуальные выводы о практической значимости для себя пройденной практики.
Основными требованиями, предъявляемыми к оформлению отчета о прохождении практики, являются следующие: 
· отчет должен быть отпечатан на компьютере через 1,5 интервала, номер шрифта - 14 Times New Roman, объемом не менее 7 страниц машинописного текста; 
· в отчет могут входить приложения (таблицы, графики, заполненные бланки и т.п.) объемом не более 10 страниц (приложения (иллюстративный материал) в общее количество страниц отчета не входят); 
· качество напечатанного текста и оформление иллюстраций, таблиц должно удовлетворять требованию их четкого воспроизведения; 
· фамилии, названия учреждений, организаций, фирм и другие имена собственные приводят на языке оригинала; 
· страницы отчета нумеруют; 
· схемы, рисунки, таблицы и другой иллюстративный материал, расположенный на отдельных листах, включаются в общую нумерацию страниц, но не засчитываются в объем работы; 
· титульный лист включается в общую нумерацию страниц, однако номер страницы на титульном листе не проставляется; 
· расчетный материал должен оформляться в виде таблиц, таблицу следует располагать в отчете непосредственно после текста, в котором она упоминается впервые, или на следующей странице, на все приводимые таблицы должны быть ссылки в тексте отчета. Рисунки (графики, схемы, диаграммы и т.п.) следует располагать в работе непосредственно после текста, в котором они упоминаются впервые, или на следующей странице, иллюстрации могут быть в компьютерном исполнении, в том числе и цветные, на все рисунки должны быть даны ссылки в работе.
Наиболее общими недостатками при составлении отчета о прохождении практики являются: 
– нарушение правил оформления отчета о прохождении практики; 
– отсутствие вспомогательных документальных материалов, подтверждающих проведение (выполнение) в ходе практики различных задач; 
– невыполнение программы практики; 
– расплывчатость заключений обучающегося в отчете о прохождении практики;
– отсутствие списка использованных источников.
